
Unternehmen Beispiel GmbH, Beispielstrasse 1, 12345 Beispielstadt   
Kunde GmbH
Herr Endprodukt
Kundenstr. 2





54321 Stadt

Erste Mahnung 							Beispielstadt, den  1.1.2019   
Sehr geehrter Herr Ender

auf unsere Zahlungserinnerung vom … haben wir leider noch keine Rückmeldung von Ihnen erhalten.
Bitte überweisen Sie den fälligen Betrag zu Ihrer Rechnung Nr. 1234 bis spätestens … (5 bis 10 Werktage) auf unser Konto.
Bitte beachten Sie: Falls bis zum genannten Termin die Zahlung nicht beglichen wurde, müssen wir Ihnen zusätzliche Verzugszinsen berechnen.
Sollten Sie die Zahlung inzwischen veranlasst haben, ist diese Erinnerung hinfällig.
Bei weiteren Fragen zur Rechnung stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung.
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