
Mina Musterfrau Musterdorf, xx.yy.zzzz 

Musterstraße 1 

12345 Musterdorf 

Firma ABC 

Herrn Chef 

Abc-Straße 1 

12345 Musterstadt 

 

 

Kündigung 

 

Sehr geehrter Herr Chef, 

hiermit kündige ich meinen Arbeitsvertrag, den ich am xx.yy.zzzz. mit Ihnen geschlossen habe, 

fristgemäß zum xx.yy.zzzz. 

Ich bin Ihnen und dem gesamten Kollegium für die bisherige Unterstützung sehr dankbar und 

habe die Zusammenarbeit immer als sehr gut und freundlich empfunden. Stets wurde ich 

gefördert und kann ein dementsprechend umfangreiches Wissen auf meinen weiteren 

Lebensweg mitnehmen. Leider muss ich aus persönlichen Gründen den Weg dieser Kündigung 

gehen und Ihr Unternehmen verlassen. Ich wünsche Ihnen, dem Kollegenteam und dem 

gesamten Unternehmen von Herzen alles Gute für die Zukunft. 

Bitte erstellen Sie mir ein qualifiziertes Arbeitszeugnis und lassen Sie mir dieses an meine oben 

genannte Adresse zusammen mit den Arbeitspapieren zukommen. 

Mit freundlichen Grüßen 

 

Mina Musterfrau 

(Unterschrift) 


