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12345 Musterstadt


Kündigung

Sehr geehrter Herr Chef,
hiermit kündige ich meinen Arbeitsvertrag, den ich am xx.yy.zzzz. mit Ihnen geschlossen habe, ordentlich und zum nächstmöglichen Termin.
Bitte bestätigen Sie mir dieses Kündigungsschreiben bis zum xx.yy.zzzz und teilen Sie mir dabei auch mit, wann der Vertrag mit mir als Arbeitnehmer endet.
Des Weiteren bitte ich Sie, mir ein schriftliches und qualifiziertes Arbeitszeugnis auszustellen.
Die bisherige Zusammenarbeit habe ich als sehr angenehm empfunden und bedanke mich an dieser Stelle recht herzlich dafür.
Mit freundlichen Grüßen
Mina Musterfrau
(Unterschrift)
